KLAUZULA INFORMACYJNA
Ksiegowanie.Pl z siedzibg w Warszawie

o przetwarzaniu danych osobowych przedstawicieli/pracownikéw Klientéw/Kontrahentéw

I. Kto jest administratorem moich danych osobowych?

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Ksiegowanie.PL sp. z 0.0. z siedzibg w
Warszawie, ul. Twarda 18, 00-105 Warszawa, nr KRS 0000137335 (dalej: ,Administrator”).

2. Kontakt z Administratorem danych osobowych mozliwy jest za pomocg poczty tradycyjnej na
adres: ul. Twarda 18, 00-105 Warszawa lub drogg e-mailowg pod adresem: rodo@etl.pl.

3. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych w osobie Pana Radostawa
Rubaszewskiego, mail: radostaw.rubaszewski@etl.pl

Il. Jakie dane osobowe przetwarzamy?

Przetwarzamy nastepujgce Panstwa dane osobowe: imie, nazwisko, adres miejsca pracy, adres do
korespondenciji (stuzbowej), adres poczty e-mail (stuzbowej), numer telefonu (stuzbowego).

11I. Jakie jest Zzrédto danych osobowych?
Panstwa dane osobowe, ktére gromadzimy i przetwarzamy, otrzymujemy:

e Bezposrednio od Panstwa ( np. w czasie pierwszego kontaktu w zwigzku z zawarciem i
wykonywaniem umowy z klientem/kontrahentem, u ktdrego jestescie Panstwo
zatrudnieni, bez wzgledu na podstawe zatrudnienia),

e Od klienta/kontrahenta, u ktdrego jestescie Panstwo zatrudnieni, bez wzgledu na
podstawe zatrudnienia.

IV. Jakie s3 cele i podstawa prawna przetwarzania Panstwa danych osobowych?

Panstwa dane osobowe przetwarzamy w celu wykonywania umowy zawartej z
klientem/kontrahentem, u ktdrego jestescie Panstwo zatrudnieni, bez wzgledu na podstawe
prawng zatrudnienia.

e W takim przypadku podstawg przetwarzania Panstwa danych osobowych jest
uzasadniony interes Ksiegowanie.PI (art. 6 ust.1 F RODO), ktdry polega na nawigzaniu
i utrzymaniu kontaktu z klientem/kontrahentem i wykonaniu zawartej umowy, ktérej
podstawg jest Swiadczenie ustug (w przypadku klienta) albo innej (w przypadku
kontrahenta-podmiotu, na ktérego rzecz nie swiadczymy ustug).

V. Jakie uprawnienia Panistwu przystuguja?

e Prawo dostepu do danych
- W kazdym czasie mozecie sie Panstwo dowiedzie¢, jakie dane Administrator
przetwarza oraz mozecie Panstwo otrzymac kopie Paristwa danych osobowych.

e Prawo do sprostowania danych osobowych
- gdy zauwazycie Panistwo, ze dane osobowe sg nieprawidtowe, albo gdy np. zmianie
ulegto nazwisko, numer telefonu, adres e-mail.
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e Prawo usuniecia danych osobowych
- gdy Panstwa dane osobowe nie bedg juz niezbedne do celéw, dla ktérych zostaty
zebrane przez Administratora,
- gdy Panistwa dane bedg przetwarzane niezgodnie z prawem,
- gdy usuniecie danych jest niezbedne do wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z
przepisu prawa i cigzacego na Administratorze.

e Prawo ograniczenia przetwarzania danych osobowych
- gdy zauwazycie Panstwo, ze Panstwa dane osobowe sg nieprawidtowe, mozecie
Panstwo zgda¢, aby nie byty one dalej przetwarzane przez czas, w ktérym
Administrator sprawdzi ich prawidtowos¢;
- gdy Panstwa dane osobowe s3g przetwarzane niezgodnie z prawem, ale nie chca
Panstwo, zeby zostaty usuniete;
- dane nie bedg juz potrzebne Administratorowi, ale moga by¢ potrzebne Panistwu w
celu dochodzenia roszczen albo ochrony przed roszczeniami

e Prawo sprzeciwu:
- gdy znajdujecie sie Panstwo w szczegdlnej sytuacji, mozecie Paristwo wnies¢ sprzeciw
wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie naszego prawnie
uzasadnionego interesu opisanego w punkcie IV powyzej.

- podkreslenia wymaga jednak to, ze Panstwa zgdanie nie jest bezwzgledne, tzn.
mozemy wykazac, ze pomimo okolicznosci, na ktdre sie Panstwo powotujecie nasz
prawnie uzasadniony interes jest nadrzedny wobec Panistwa intereséw, praw i
wolnosci, albo jest niezbedny do ustalenia, dochodzenia i obrony przed roszczeniami.

VI. Komu moga by¢ udostepnione dane osobowe?

Panstwa dane osobowe mogg by¢ udostepniane:

a) naszym pracownikom i wspétpracownikom — upowaznionym przez Administratora,
b) spétkom z grupy kapitatowej ETL,

c) podmiotom, ktére Swiadczg nam ustugi (np. dostawcy i serwisanci sprzetu komputerowego,
oprogramowania),

d) organom administracji pafistwowej oraz innym stuzbom na podstawie przepiséw prawa,
e) nie przekazujemy danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowych.
VII. Okres przechowywania danych osobowych

Panstwa dane osobowe bedg przechowywane do czasu, gdy uptynie termin przedawnienia
roszczen mogacych powsta¢ z umowy, ktérej przedmiotem jest Swiadczenie ustug (zawartej z
klientem/kontrahentem); wynika to stad, ze dla ustalenia, dochodzenia badz obrony roszczen,
moze by¢ konieczna informacja o osobie, z ktérg Ksiegowanie.Pl bezposrednio kontaktowat sie w
sprawie wykonania umowy/$wiadczenia ustugi.

VIII. Skarga do organu nadzorczego



Jesli uwazajg Panstwo, ze Panistwa dane osobowe sg przetwarzane niezgodnie z prawem, mozecie
Panstwo ztozy¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (Biuro Urzedu Ochrony
Danych Osobowych — ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

IX. Dobrowolnos¢ podania danych osobowych

Podanie przez Panstwa danych osobowych, ktére Panstwa dotycza, badz ich udostepnienie przez
klienta/kontrahenta sg niezbedne do wykonywania umowy, ktérej strong jest Ksiegowanie.PI.

X. Zautomatyzowanie podejmowanie decyzji, w tym profilowanie

Nie bedziemy podejmowad wzgledem Panstwa zautomatyzowanych decyzji, ktére wywotywatyby
wobec Panstwa skutki prawne lub w podobny sposdb na Panstwa wptywaty ani Panstwa dane
osobowe nie bedg profilowane.



